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ALCALDIA DE

FACATATIVA

Facatativa, Julio de 2026

Doctor

Diego Mauricio Ramirez Gonzalez
Director Funcién Publica

Municipio de Facatativa

REFERENCIA: Certificacion de no existencia de funcionario en la planta de personal
Respetado doctor:

De manera comedida solicito su coiaboracion a fin de expedir ia una certificacion en ia que conste que no existe
en la planta global personal que realice las siguientes funcicnes:

1. Programary pfﬂsnntar a la Secretaria de Educacion el cronograma mensual de actividades a desarrollar para
el cumplimiento del objeto contractual.

2. Inspeccionar la infraestructura del PAE, realizando al menos 10 visitas mensuales para generar informes
técnicos sobre el cumplimiento de la normatividad sanitaria (Res. 2674/2013).

3. Inspeccionar la infraestructura general de las sedes educativas, realizando al menos 12 visitas de Inspeccién
y Vigilancia (1&V) para identificar patologias y emitir conceptos técnicos.

4. Proyectar arquitectonicamente |las obras requeridas por las |IEM y proponer el banco de proyectos de
mejoramiento, incluyendo justificacion técnica y priorizacion.

5. Proyectar las respuestas a derechos de peticidn, solicitudes de entes de control, UApA y otros requerimientos
p_resentedgs a través de SAC o carreo electrdnico.,
A Preparar inos presupiiestos, cantidades de obra v especificaciones técnicas nece:
preconiractuaies de los proyectos de infraestructura eoucaiwa.

7. Verificar el avance fisico de las obras asignadas. el estado funcional de la dotacion en inventarios v el
cumpiimiento dei Pian de infraestructura Educativa (PIE) mediante informes de seguimiento.

8. Asistir técnicamente a los rectores en la gestion de sus proyectos y brindar soporte al equipo de supervision
en ia formuiacion y seguimiento de los pianes de infraestructura.

9 Conceptuar técnicamente sobre |la capacidad real de las aulas en respuesta a las solicitudes de ajuste de la
relacion estudiante-grupo.

10. Participar activamente en los comités de seguimiento, aportando analisis técnico, formulando soluciones a
las problematicas de infraestructura y asumiendo las tareas asignadas.

11. Alimentar y mantener actualizados los sistemas de informacién requeridos por la Secretaria de Educacion vy
la Unidad Administrativa Especial de Alimentacién Escolar (UApA).

12. Asistir y/o apoyar las reuniones, capacitaciones o actividades institucionales de la entidad.

13. Consolidar y presentar a través de la plataforma SECOP |I; informe de ejecucién contractual con sus
respectivos soportes y evidencias; de acuerdo con ia forma de pago, condiciones técnicas y/o productos
establecidos.

4. Reaiizai ia eiirega ai supeivisor del contiato de i0s docuimentos, estudios y deimas producios eiaborados
durante la ejecucion del contrato a la entrega del informe final del mismo en formato digital y modificable.
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ALCALDIA DE

FACATATIVA

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA / ALCALDIA MUNICIPAL DE FACATATIVA

N° VT oW == . -

CERTIFICA

Que deniro de la planta de personal de la administracion municipal no existe persona que desarrolle las siguientes
funciones:

1. Programar y presentar a la Secretaria de Educacion el cronograma mensual de actividades a desarrollar para
el cumplimiento del objeto contractual.

2. Inspeccionar la infraestructura del PAE, realizando al menos 10 visitas mensuales para generar informes
técnicos sobre el cumplimiento de la normatividad sanitaria (Res. 2674/2013).

3 Inspeccionar la infraestructura general de Ias sedes educativas, realizando al menos 12 visitas de inspeccion
y Vigiiancia (i&V) para identificar patologias y emitir conceptos teécnicos.

4. Proyectar arquiteciénicamentie ias obras requeridas por ias IEM y proponer el banco de proyectos de
mejoramiento, incluyendo justificacion técnica y priorizacion.

5. Pruyectar las respuestas a derechos de peticién, sclicitudes de entes de control, UApA y otros requerimientos
presentados a través de SAC o correo electronico.

8 Preparar los presupuestos, cantidades de obra vy especificaciones técnicas necesarios para ios procesos
precontractuales de los proyectos de infraestructura educativa.

7. Verificar el avance fisico de las obras asignadas, el eslado funcional de ia dotacion en inventarios y ei
cumplimiento del Plan de Infraestructura Educativa (PIE) mediante informes de seguimiento.

8. Asislir técnicamente a ios reclores en la geslion de sus proyeclos y brindar soporte al equipo de supervision
en ia formuiacion y sequimiento de ios pianes de infraestruciura.

§. Conceptuar tecnicamente sobre ia capacidad reai de ias auias en respuesia a ias soiiciludes de ajusie de ia

relacion estudiante-crupo
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ias probiematicas de infraestructura y asumiendo las tareas asignada
11. Alimentar y mantener actuaiizados ios sistemas de informacion requeridos por la Secretaria de Educacion y
la Unidad Administrativa Especial de Alimentacion Escolar (UApA).
12. Asistir y/o apoyar las reuniones, capacitaciones o actividades institucionales de la entidad.
13. Consolidar y presentar a través de la plataforma SECOP IlI; informe de ejecucion contractual con sus
respectivos soportes y evidencias; de acuerdo con la forma de pago, condiciones técnicas y/o productos
establecidos
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durante la ejecucion del contrato a la entrega del informe final del mismo en formato digital y modificable.

Lo anterior teniendo en cuenta que se pretende suscribir un contrato de prestacion de servicios cuyo objeto es
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA ANALIZAR, VERIFICAR Y
ASISTIR LOS PROCEDIMIENTOS JURIDICOS RELACIONADOS CON LA SUPERVISION DEL PROGRAMA
DE ALIMENTACION ESCOLAR (PAE) Y LAS ACCIONES DEL AREA DE COBERTURA EDUCATIVA DEL
MUNICIPIO DE FACATATIVA,
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Director Funcién Publica
Reviso: Andrés Buitragod A
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