
Hcctu  TItrc^c``

E
ALCALDIA  DE

FNonFTPINtIN^
•er/assf§zsz3/zaszss§c£/eszszt§sz//cses

Facatativa, Julia de 2026

DOctor
Dlego Maurlclo Ramirez Gonzilez
Director Funci6n  Pablica
Municipio de Facatatiwi

'    REFERENCIA:  Certificaci6n de no existencia de funcionario en la planta de personal

Respetado doctor:

De manera comedida solicito su colaboraci6n a fin de expedir la una certificaci6n en la qile conste que no existe
en la planta global personal que realice las siguientes funciones:

1.  Programar y presentar a la Secretaria de Educaci6n e! cronograma mensual de actividades a desarrollar para
el cijmplimiento Gel objeto contractual.
2.  Inspeccionar  la  infraestructura  del  PAE,  realizando  al  menos  10  vlsitas  mensuales  para  generar  informes
t6cnicos sobre el cumplimiento de la normatividad sanitaria (Res. 2674/2013).
3.  !nspecclonar la infraestructura general de !as sedes educatlvas,  realizando al menos  12 vjsitas de lnspecci6n
y Vigilancia (I&V) para identificar patologlas y emitir conceptos tecnicos.
4.   Proyectar  arquitect6nicamente  las  obras  requeridas  por  las   lEM  y  proponer  el  banco  de  proyectos  de
mejoramiento,  incluyendo justificaci6n tednica y pnorizaci6n.
5.  Proyectar las respuestas a derechos de petici6n, so!icitudes de entes de control,  UAPA y otros requerimientos
presentados a traves de S.A.C o correo e!ectr6nico.
6,  Pro,Darar  los  presupuestos,  cantidac!es  de  abra  y  especificacjor`es  tecnicas  riecesarios  pare  los  prcicescis
precontractuaies de los proyectos de infraestructura educativa.
7.  Verificar  el  avance  flsico  de  las  obras  asignadas.  el  estado  funcional  de  la  dotaci6n  en  inventarlos  y  el
cumplimiento del Plan de lnfraestructura Educativa (PIE) mediante informes de seguimiento.
8.  Asistir tecnicamente a los  rectores en  la gesti6n de slis proyectos y brindar soporte al  equipo de  supervision
en la formulaci6n y seguimiento de los planes de infraestructura.
9   Conceptuar tecnicamente sobre la capacidad real de las aulas en respuesta a las solicitudes de ajuste de la
relaci6n estudianteng rupo.
10.  Participar activamente en  los comifes de seguimiento,  aportando analisis tecnico,  formulando soluCiones a
las problematicas de infraestructura y asumiendo las tareas asignadas
11. Alimentar y  mantener actualizados los sistemas de informaci6n requeridos por la Secretar(a de Educaci6n y
la Unidad Administrative  Especial de Aljmentaci6n Escolar (UAPA).
12. Asistlr y/o apoyar las reuniones,  capacitaciones a actividades institucionales de la entidad.
13.  Consolidar  y  presentar  a  traves  de  la  plataforma  SECOP  11;  informe  de  e|ecucion  contractual  con  sus
respectivos  soportes  y  evidencias:  de  acuerdo  con  la  forma  de  pago,  condiciones  tecnicas  y/o  productos
esfablecidos.
14.  Reaiizai. la  elitrega al  silperv-isor a'ei  corltlrato de  los dcx:umei-itcis,  estudios  y  ciei-[-Iis  productos  eiaboradc]s
durante la ejecucion del contrato a la entrega del informe final del mismo en formato cligital y modificaDle.
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CERTIFicA

Que dentro de la Dlanta de Personal de la administraci6n municipal no existe Persona aue desarrolle las siauientes
funciones:

1.  Programar y presentar a la Secretarla de Educacion el cronograma mensual de actlvidades a desarrollar para
el cumplimiento del objeto contractual.
2.   Inspeccionar  la  infraestructura  del  PAE,  realizando  al  menos  10  visitas  mensuales  para  generar  informes
tecnicos sobre el cumplimiento de la normatividad sanitaria (Res  2674/2013).
3   lnspeccjonar la  infraestnlctiira gf!neral de las sedes edilcativas,  realizando al mends  12 visitas de lnspeccihn

y Vigilancia (l&V)  para identificar patologlas y emitir conceptos tecnicos.
4,   Proyectar  arquitect6nicamente  las  obras  requeridas  por  las  lEM  y  proponer  el   banco  de  proyectos  de
mejoramiento,  incluyendo justificaci6n tecnica y priorizaci¢n.
5.  Proyectar las respuestas a derechos de petici6n, solicitudes de entes de control,  UAPA y otros requerimientos
presentados a trav6s de SAC a correo electr6nico.
6_  Preparar  los  presupuestos,  cantidades  de  obra  y  especificaciones  tecnicas  necesanos  para  los  procesos
precontractuales de los proyectos de infraestructura educativa.
7.  Verificar  el  avance  fisico  de  las  obras  asignadas,  el  estado  funcional  de  la  dotacl6n  en  inventarios  y  el
cumplimiento del  Plan de lnfraestructura Educativa (PIE) mediante infomes de seguimiento.
8.  Asistir tecnicaiT-Iente a  los rectores en la gestion de sus proyectos y  brindar soporte al equipo cle supervjsi6n
en la formulaci6n y seguimiento de los pianos de infraestrucfura.
9.  Ccii-Iceptuar tecriic,ai-I-iei-Ite sobi.e  ia capacidad  I-eat de ias auias eii  respuesfa a  ias solicitudes de ajuste de ia
relaCi6n estudianteqrupo.
10.  Participar act;",'arr,ente en  los comit6s de  seguimier,to,  aportandc an5!isis {€cnico,  formu!andc so!uciones a
las problematicas de infraestructura y asumiendo las tareas asignadas.
11. Alimentar y  mantener actualizados los sistemas de informaCi6n  requeridos por la Secretar(a de Educaci6n y
la Unidad Administrativa  Especial de Alimentaci6n Escolar (UAPA).
12. Asistir y/o apoyar las reilniones,  capacitaciones o actividades institucionales de la entidad.
13.   Consolidar  y  presentar  a  traves  de  la  plataforma  SECOP   11;   infome  de  ejecuci6n  conti.actual  con  sus
respectivos  soportes  y  evidencias;  de  acuerdo  con  la  forma  de  pago,  condiciones  tdenicas  y/o  productos
establecidos
14.  Ftea!izar la  entrega  a!  siJper,'isor de!  cor,tratc de  lcs  docLjmentcs,  estudios  }`  dem5s  prodilctc3 e!aberadcs
durante la ejecuci6n del contrato a la entrega dei informe final del mismo en formato dlgital y modificable.

Lo anterior teniendo en cuenta que se pretende suscribir un contrato de prestaci6n de servicios cuyo objeto  es
PRESTACION   DE   SERVIC!OS   PROFESIONALES   ESPECIALIZADOS   PARA   ANALIZAR.   VERIFICAR   Y
ASISTIR  LOS  PROCEDIMIENTOS  JURIDICOS  RELACIONADOS  CON  LA  SUPERVISION  DEL  PROGRAMA
DE  ALIMENTACION  ESCOLAR  (PAE`  Y  LAS  ACCIONES  DEL  AREA  DE  COBERTURA  EDUCATIVA  DEL
MUNICIPIODE  FACATAT!`,'A.        `

Dado en  FaGaiati`v.i ei  iTles de ii.iic. ciei  aFIo dos  iTii!  'v'eintis6is .'2C26`L
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